Zarzadzenie
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4
im. Komisji Edukacji Narodowej w Lodzi
zdnia 9.11.2020 r.

w sprawie: wprowadzenia Procedury zorganizowanej nauki zdalnej dla uczniéw klas I - V111 Szkoly
Podstawowej nr 4 w warunkach domowych, zasad i form organizacji ksztalcenia,
komunikacji z nauczycielami, uczniami oraz z rodzicami w okresie od 9 listopada 2020 r.
do 29 listopada 2020 r.

Na podstawie:

=

Art. 30b ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. —Prawo oswiatowe (Dz. U. 22020 r. poz. 910 i 1378)

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACIJI | NAUKI z dnia 5 listopada 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

3. Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz.1389, 1830,1859 i 1870)

4. Wytyczne MEN, MZ i GIS dla szk6t podstawowych — dziatalnos$¢ opiekuncza dla uczniéw klas

I-11T szkoty podstawowe;j .

zarzgdzam sig, co nastepuje:

§1

1. 91 10 listopada br. sg dniami wolnymi od zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych zgodnie z
Kalendarzem Roku Szkolnego SP nr 4 w Lodzi.

2. Uczniowie klas I-VII1 od 12.11.2020 do 29.11.2020 pracuja w systemie zdalnym zgodnie z
obowigzujacym planem lekcji.

3. Swietlica czynna od 6.30 do 17.00 dla uczniéw, ktorych rodzice sa bezposrednio
zaangazowani w walke z pandemig COVID-19. Rodzice zobowigzani sa zglosi¢ potrzebe
korzystania ze $wietlicy szkolnej.

4. Obiady dla klas | — VIIT w tym okresie nie b¢dg wydawane .

§2

Wprowadza si¢ Procedure zorganizowanej nauki zdalnej dla uczniow klas I-VIII Szkoty
Podstawowej nr 4 w warunkach domowych, zasad i form organizacji ksztatcenia, komunikacji z
nauczycielami, uczniami oraz z rodzicami od 12 listopada 2020 r. do 29 listopada 2020 r., stanowigca
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

/-/ Katarzyna Zatorska
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 4
im. KEN w Lodzi



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora SP nr 4
z dnia 9.11.2020

Procedura

zorganizowanej nauki zdalnej dla uczniow klas I-VI11 Szkoly Podstawowej
nr 4 im. Komisji Edukacji Narodowej w Lodzi w warunkach domowych, zasad i

form organizacji ksztalcenia, komunikacji z nauczycielami, uczniami
oraz z rodzicami
od 12 listopada 2020 r. do 29 listopada 2020 r.

1) Od 12 listopada 2020 r. do 29 listopada 2020 r. dla uczniéw klas I- VIII Szkota Podstawowa nr 4

im.

KEN w Lodzi prowadzi ksztatcenie na odlegtosc.

2) Dyrektor:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

monitoruje realizacj¢ zdalnego nauczania, wykorzystujac (narzg¢dzia): dziennik elektroniczny
Librus, pakiet Office 365;
wspiera nauczycieli w organizacji zdalnego nauczania;

we wspolpracy z nauczycielami wspiera ucznidéw/rodzicOw w organizacji zdalnego
nauczania,
ustala sposoby dokumentowania realizacji zadan szkoty, w tym organizacji procesu

ksztalcenia,

ustala sposoby planowania tygodniowego zakresu tresci i sprawozdania z ich realizacji;
ustala we wspOlpracy z nauczycielami sposoby monitorowania postepow uczniow i sposoby
ich oceny;

sprawuje nadzor pedagogiczny nad ksztalceniem z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtos¢, a w szczegdlnosci sposob organizacji ksztalcenia i stopien

obcigzenia uczniow realizacjg zleconych zadan.

3) Nauczyciele komunikuja si¢ z wuczniami i rodzicami za posrednictwem Internetu,

a w szczeg6lnosci dziennika elektronicznego Librus i pakietu Office 365, szczegolnie aplikacji
MS TEAMS.

1)

2)

W przypadku braku kontaktu poprzez dziennik -elektroniczny, wychowawca klasy
zobowigzany jest do kontaktu telefonicznego z rodzicem ucznia celem poinformowania
0 zasadach edukacji zdalnej;

W sytuacji braku dostepu ucznia irodzica do Internetu wychowaweca klasy zobowigzany jest
do ustalenia innych mozliwosci zdalnego kontaktu z rodzicem, celem przekazania informacji
o realizowanych tresciach programowych i ewentualnych zadaniach - nauczycielem
wspomagajacym w tym zakresie jest w klasach 1-V jest nauczyciel biblioteki, a w klasach VI-

VIl pedagog, ktorzy swoimi dziataniami wspieraja wychowawcow;



3)

4)

5)

Nauczyciele prowadzg zdalne nauczanie zgodnie z tygodniowym planem zaj¢¢ od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 15.20 i rozktadem dzwonkéw obowigzujacych w
szkole ( przypominam):

- 1 godzina- 8.00-8.45

- 2 godzina- 8.55-9.40

- 3 godzina- 9.50-10.35

- 4 godzina- 10.45-11.30

- 5 godzina- 11.45- 12.30

- 6 godzina- 12.45- 13.30

- 7 godzina- 13.40- 14.25

- 8 godzina- 14.35- 15.20

Nie dotyczy to nauczycieli przebywajacych na zwolnieniach lekarskich i podczas innych
usprawiedliwionych nieobecnosci.

Nauczyciele realizujg zast¢gpstwa za nieobecnych nauczycieli wg podawanego na biezaco
planu zastgpstw.

W wyjatkowych wpadkach poszczegdlne zajecia zostaja odwolane.

4) Nauczyciele:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

prowadza nauczanie w trybie zdalnym, kontaktujac si¢ z uczniami za pomoca aplikacji
TEAMS, a jezeli zachodzi taka potrzeba z wykorzystaniem dziennika elektronicznego
Librus, pakietu Office 365;

wskazuja zrodla 1 materiaty niezbedne do realizacji zajec;

wysylajg informacje z zadaniami do uczniéw i rodzicow;

po kazdej lekcji tworza plik zawierajacy najwazniejsze informacje z zaje¢, prace domowag i
umieszczajg go w aplikacji TEAMS tak, aby kazdy uczen mogt z niego skorzystaé i uzupetnic¢
braki;

odnotowujg tematyke zaje¢/rodzaj aktywnosci (np. konsultacja on-line, przygotowanie
materiatow itp.) zgodnie z tygodniowym planem nauczania kazdego nauczyciela w dzienniku
elektronicznym Librus z dopiskiem przed tematem lekcji: Ez (edukacja zdalna) oraz obecnos¢
wszystkich uczniéw w dzienniku elektronicznym — kategoria obecnosci Nz (nauka zdalna) —
taka kategori¢ w dzienniku Librus tworzy administrator- p. M. Augustyniak-zgodnie z planem
zaje¢ dla danego oddziatu umieszczonym w dzienniku elektronicznym Librus;

dokonuja oceny wskazanych przez siebie zadan wykonanych przez uczniow;

udzielajg informacji uczniom i rodzicom o postgpach ucznia w nauce oraz uzyskanych przez
niego ocenach za pomoca dziennika elektronicznego Librus i w czasie konsultacji dla
rodzicow przez aplikacj¢ TEAMS;

stosujg zasady oceniania zgodne z zapisami statutowymi oraz rozwigzaniami przy

zastosowaniu zdalnych sposoboéw monitorowania 1 oceniania efektywnosci procesu

3



ksztalcenia, w tym za pomocg uzyskanych od uczniow wytwordéw i zrealizowanych zadan,

testow on-line, pakietu Office 365 i lekcjach zdalnych na TEAMS; przyj¢te w szkole kategorie

oceniania obejmujg: prace na lekcji, zadania, kartkowki (testy zdalne), projekty, prace

domowe (udokumentowane wytwory aktywnosci uczniow).

9) uczacy w danym oddziale prowadzg lekcje z uwzglednieniem:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

)

K)

robwnomiernego obcigzenia ucznidow w poszczegolnych dniach tygodnia;
zroznicowaniem zaj¢¢ w kazdym dniu,

mozliwo$ci psychofizycznych uczniow, ze szczegdlnym uwzglednieniem ucznidow o
specjalnych potrzebach edukacyjnych objetych pomoca psychologiczno- pedagogiczng
w szkole;

laczenia naprzemiennie ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia

tak , aby w czasie 45 minut lekcji praca przed komputerem wynosita tacznie 30 minut,

a 15 to aktywno$¢ wlasna ucznia, realizacja zadan zleconych przez nauczyciela pod jego

nadzorem przy uzyciu $srodkéw audiowizualnych;

dla uczniéw klas I-111 proces ksztatcenia ma charakter zintegrowany i dostosowany do

potrzeb i mozliwosci psychomotorycznych dziecka, a jego celem jest rozw¢j fizyczny,
emocjonalny, spoteczny i poznawczy dziecka;

ograniczenia wynikajagcego ze specyfiki zaje¢ (wychowanie fizyczne, zajg¢cia z
wychowawcg, plastyka, muzyka, technika i zajecia dodatkowe — religia, etyka) w
zakresie ilo$ci zadan, ktore roztozone sg w czasie, majg charakter praktyczny i moga
by¢ prowadzone pod nadzorem nauczyciela w czasie zaje¢ bez uzycia monitora
ekranowego przez ucznia,

ustalajg z uczniami/rodzicami uczniéw terminy konsultacji on-line;

ustalaja termin wykonania zadan przez uczniow uwzgledniajagc mozliwos$ci 1 warunki
organizacyjne uczniow oraz stopien trudnosci zleconych zadan;

ustalajag sposob uzyskania od uczniéw informacji o realizacji zadan umozliwiajacy
weryfikacje¢ ich poprawno$ci oraz udzielaja informacji zwrotnej uczniowi;

uczniom klas 6smych umozliwia si¢ konsultacje indywidualne lub w matych grupach
na terenie szkoly po wczeSniejszym ustaleniu terminu spotkania wg zasad
obowigzujacych w rezimie sanitarnym Wwg harmonogramu ustalonego przez
wicedyrektora;

w okresie zawieszenia zaje¢ stacjonarnych umozliwig uczniom udziat w olimpiadach,
turniejach 1 konkursach na terenie szkoty, poniewaz tytuty laureata i finalisty olimpiady
oraz turnieju, a takze laureata konkursu nadajg ich posiadaczom istotne uprawnienia,

zarOWno w systemie egzaminow zewnetrznych, jak i procesie rekrutacji.

10) Zobowiazuje si¢ nauczycieli do natychmiastowego zgtaszania wicedyrektorowi/dyrektorowi

szkoty wszelkich watpliwosci lub niepokojacych wydarzen.



11) Nauczyciele we wspolpracy =z  dyrektorem/wicedyrektorem  szkoty  wspieraja
ucznidow/rodzicoOw w organizacji zdalnego nauczania.

12) Nauczyciele wykorzystujg dziennik elektroniczny i zasoby bezptatnego pakietu Office 365 do
komunikacji wewng¢trznej z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty i innymi nauczycielami.

13) Nauczyciele prowadzacy zajecia dodatkowe (pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
rozwijajgce, nauczanie indywidualne, rewalidacja) w klasach I- VIII stosujg sie¢ do zasad
obowigzujacych wszystkich nauczycieli.

14) Pedagog i psycholog, w godzinach zgodnych z ich tygodniowym rozkladem zaje¢, petnia
dyzur on-line dla ucznidéw i rodzicoéw klas I- VIII w celu wspierania dziatan wychowawczych
i opiekunczych rodzicow oraz prowadzenia konsultacji indywidualnych dla uczniéw |
rodzicow; prowadza dokumentacj¢ jak dotychczas w formie papierowej (z dopiskiem : Ez).

15) Bibliotekarz przygotowuje informacje na temat dostgpnosci lektur, ksigzek on-line dla
poszczegolnych grup wiekowych uczniow klas I- VIII oraz wyszukuje materialty do pracy
zdalnej (multibook, audiobook, ekranizacje lektur itp.) przekazujac je uczniom i rodzicom
poprzez dziennik elektroniczny Librus, pakietu Office 365 - dokumentuje podejmowane
dziatania w odr¢gbnym, opisanym folderze dla potrzeb nadzoru pedagogicznego, ponadto
prowadzi dokumentacj¢ jak dotychczas w formie papierowej ( z dopiskiem : Ez).

16) Nauczyciele swietlicy pracujg od 6.30 do 17.00 :

a) pelnig opieke nad uczniami, ktorych rodzice sa bezposrednio zaangazowani w walke
z pandemig COVID-19;

b) wykonuja dziatania wychowawczo-opiekuncze na ich rzecz;

C) wspierajg uczniow W czasie nauki zdalnej na terenie szkoty;

d) opracowuja i wysylaja uczniom materiaty na temat efektywnego spedzania czasu
wolnego, rozwijajagce ich pasje i umiejetnosci z wykorzystaniem dziennika
elektronicznego Librus, pakietu Office 365, aplikacji TEAMS,;

e) tworzg folder z przesytanymi materiatami, w ktorym gromadza wszystkie pliki do
potrzeb nadzoru.

17) Nauczyciele uczacy w klasach I-VIII pracujacy w domu wystepujg do dyrektora z wnioskiem
o wyrazenie zgody na prace w formie zdalnej lub hybrydowe;.

18) Nauczyciele w/w klas prowadzacy lekcje w klasach taczonych (wirtualne klasy) lub zajgcia
dodatkowe tworza w aplikacji TEAMS grupy odpowiadajace tym klasom np. 7ab-
wychowanie fizyczne lub 11 listopada.

Do tworzonych grup dotaczajg dyrektora/ wicedyrektora szkoty w celu prowadzenia przez nich
nadzoru pedagogicznego.
5) Wychowawca:

1) odpowiada za stworzenie w aplikacji TEAMS grupy dla swojej klasy, wewnatrz ktorej beda

poszczegolne przedmioty, z wyjatkiem pkt 4, ppkt 18.)- dla tych sg oddzielne grupy, do



tworzonych grup dotaczajg dyrektora/ wicedyrektora szkoty w celu prowadzenia przez nich

nadzoru pedagogicznego ;

2) przeprowadza rozpoznanic w swojej klasie, ze szczegdlnym uwzglednieniem uczniow,

ktorzy:
- nie majg pelnego dostepu do zaje¢ zdalnych z braku kamery lub glosnikow w komputerze,
- nie majg dostepu do Internetu lub/i nie majg sprzetu — informuje o tym pedagoga szkolnego,

ktory niezwtocznie przekazuje te informacje dyrektorowi szkoty;

3) zobowigzany jest do monitorowania uczestnictwa ucznidow w zajeciach, a w przypadku

trudnosci do kontaktu z rodzicem oraz poinformowania pedagoga/ wicedyrektora/ dyrektora;

4) klasy osmej zbiera informacje i dokumenty niezbedne do wiasciwego przeprowadzenia

egzaminu 6smoklasisty.

6) Rodzice:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

odpowiadaja za realizacje obowigzku szkolnego przez dzieci;

umozliwiajg dzieciom dostep do narzedzi wskazanych przez nauczyciela w okreslonym
czasie;

proszeni sg o motywowanie, wspieranie i monitorowanie dzieci w wykonywaniu prac z
uwzglednieniem zachowania zasad higieny i bezpieczenstwa w sieci;

w przypadku probleméw z dostgpem do narzedzi rodzic zglasza problem wychowawcy klasy;
uczniow klas 6smych powinni przyjs¢ do szkoty w wyznaczonym wczesniej terminie w celu
podpisania dokumentéw niezbgdnych do egzaminu 6smoklasisty;

monitoruja plan lekcji ucznia i1 wprowadzane w nim zmiany/zastgpstwa za posrednictwem

dziennika Librus.

7) Uczniowie:

1)

2)

3)

8)

zobowigzani s3 do systematycznego udzialu w lekcjach zdalnych oraz wykonywania
zleconych zadan, a takze przechowywania wykonanych prac; wykonane prace ucznia moga
podlega¢ weryfikacji przez nauczycieli uczacych;
w trakcie korzystania z komunikatoréw majg obowigzek zachowywac si¢ zgodnie z zasadami
zachowania przyjetymi w szkole, komunikatoréw uzywac¢ wytacznie w celach edukacyjnych
wskazanych przez nauczycieli- wszelkie niestosowne, a takze pozytywnie wyrdzniajace sig
zachowania ucznia beda podlegaly ocenie przez nauczyciela prowadzacego zajecia i beda
miaty wptyw na koncowg ocene z zachowania;
zabrania sig:

a) samodzielnego tworzenia grup przez uczniow w aplikacji TEAMS,

b) korzystania w czasie zaje¢ z czatu bez zgody lub wskazan nauczyciela .

Organizacja zaje¢ opiekunczo-wychowawczych:



1) Organizacja pracy szkoty w ramach dziatalno$ci opiekunczej uwzglednia Wytyczne MEN,
MZ i GIS dla publicznych szkét i placowek od 1 wrzesnia 2020 r., w tym w zakresie, tj.:
a) organizacje zaje¢ w szkole,
b) higieng, czyszczenie i dezynfekcje pomieszczen i powierzchni,
C) postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikow.
2) Organizacja pracy szkoly uwzglednia takze Zalecenia dla dyrektorow szkot ze strefy

czerwonej. https://www.gov.pl/web/edukacja/bezpieczny-powrot-do-szkol2

3) Rodzice zobowigzani sg zgltosi¢ potrzebe korzystania ze Swietlicy szkolnej. Wowczas
godziny pracy $wietlicy beda wynikatly z informacji zebranych od rodzicow.

4) W grupie moze przebywac do 12 uczniéw. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg organu
prowadzacego, mozna zwiekszy¢ liczbe dzieci - nie wiecej niz o 2. Przy okreslaniu liczby
uczniéw w grupie nalezy uwzgledni¢ takze rodzaj niepetnosprawnosci uczniow.

5) Zajecia opickunczo-wychowawcze odbywaja si¢ w $wietlicy szkolnej, a w przypadku liczby
wigkszej niz 12 (14) uczniow - w salach dydaktycznych. W czasie pobytu dzieci w szkole: jedna
grupa=jedna sala.

6) Zajecia opiekunczo-wychowawcze odbywajg si¢ zgodnie z zasadami bezpieczenstwa w czasie
epidemii. Do grupy przyporzadkowani sg, w miar¢ mozliwos$ci, kazdorazowo ci sami, stali
nauczyciele.

7) Jedna grupa uczniow przebywa w $wietlicy lub w razie potrzeby w wyznaczonej i statej sali.

8) Minimalna przestrzen do zaje¢ opiekunczo-wychowawczych dla uczniow w sali nie moze by¢
mniejsza niz 4 m2 na 1 osobe (uczniéw i nauczycieli).

9) Obowiazuja ogodlne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do szkoty nalezy
bezzwlocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania i1 kaszlu oraz unikanie dotykania oczu,
nosa i ust.

10) Drzwi w ciggach komunikacyjnych, po ktorych najczesciej poruszajg osoby w szkole powinny
by¢ otwarte, w miar¢ mozliwosci tak, aby nie trzeba bylo ich otwiera¢ (dotykac).

11) Nalezy wprowadzi¢ obowiazek zachowania dystansu mie¢dzy uczniami/pracownikami w

przestrzeniach wspolnych szkoly 1 stosowanie przez nich ostony ust i nosa (korytarze, szatnia).


https://www.gov.pl/web/edukacja/bezpieczny-powrot-do-szkol2

